ZARZADZENIE NR 32/2020
DYREKTORA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO W WIDAWIE
Z DNIA30.12.2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zlotych w Przedszkolu
Publicznym w Widawie

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 w zw. z art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych w Przedszkolu Publicznym w Widawie,
zwany dalej ,, Regulaminem” w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow odpowiedzialnych za wydatkowanie $rodkow
publicznych w Przedszkolu do zapoznania i stosowania niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Do postepowan o udzielenie zamoéwienia wszczgtych i niezakonczonych przed dniem 1
stycznia 2021 roku stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

2. Do uméw w sprawie zamdwienia publicznego zawartych w nastepstwie postgpowan o
udzielenie zamo6wienia wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 17/2020 z dnia 03 kwietnia 2020 r. w sprawie Procedury

wydatkowania $rodkow publicznych o wartosci do 30 000 euro netto w Publicznym
Przedszkolu w Widawie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

Nie wnosze¢ uwag formalnoprawnych
Adw. Karolina Werpachowska - Grzywiriska



ZALACZNIK do Zarzadzenia Nr 32/2020
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Widawie z
dnia  30.12.2020r.w sprawie  wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
ztotych w Przedszkolu Publicznym w Widawie,

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD KWOTY 130 000,00
ZE.OTYCH W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM W WIDAWIE

Data 1 miejsce sporzadzenia dokumentu:

Zatwierdzit:




§ 1.

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od
kwoty 130 000 ztotych w Przedszkolu Publicznym w Widawie, postuzono si¢ poj¢ciem:

1) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne w Widawie;

2) Kierownik Zamawiajacego, Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Przedszkola;

3) Ksiegowy — pracownik Urz¢du Gminy Widawa, ktory zajmuje si¢ obowigzkami w
zakresie prowadzenia rachunkowos$ci jednostki, wykonywania dyspozycji $srodkami
pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

4) Jednostka, Przedszkole — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne w
Widawie.

§ 2.

Niniejszy regulamin reguluje realizacj¢ zamowien wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanych w dalszej tresci ,,zamowieniami”, okre$lajac
zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania zaméwien, konkurséw, ktorych
warto$¢ szacunkowa w skali roku jest mniejsza niz 130 000,00 ztotych bez podatku od
towardw 1 ustug, czyli netto.

§ 3.

1. Przy udzielaniu zamoéwien Przedszkola stosuje przepisy ustawy o finansach publicznych,
zgodnie z ktorymi wydatki publiczne dokonywane sg wedtug nast¢pujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

2.  Czynnosci zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw publicznych wykonuja pracownicy

jednostki zapewniajacy bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

§4.

ZamoOwienia wspoOHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposoéb udzielania takich zamowien. W
przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi
dotyczacymi zamoéwien wspoOHinansowanych ze s$rodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.



§ 5.

Plan zamowien publicznych

Zamawiajacy nie p6zniej niz 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego, sporzadza
plan w sprawie udzielania zamowien, ktore przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku
finansowym.

Wzér planu zamoéwien publicznych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

ZamoOwienia publiczne udzielane sg wedlug planu zamowien publicznych
zatwierdzonego przez Dyrektora.

§ 6.

Przedszkole udziela zamowienia na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w przepisach prawa.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjno$ci w procesie
udzielania zamowienia.

Wydatki moga by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci wynikajacej z planu
rzeczowo-finansowego jednostki.

§7.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia publicznego

Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z Zasadami ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia publicznego W Przedszkolu Publicznym w Widawie.

§ 8.

1. Zaméwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami

3.
4.

regulaminu.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§9.

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci mniejszej od kwoty 25 000,00 zlotych netto

1.

2.

3.

Dla zamowien o wartosci mniejszej od kwoty 25 000,00z1. pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia dziala bezstronnie, obiektywnie, starannie,
w sposoOb celowy 1 oszczedny, zgodne z obowigzujacymi przepisami kierujac si¢
zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
stosujac procedure ,,z wolnej reki”.

W przypadku zamowien na roboty budowlane udzielenie zamoéwienia odbywa si¢
poprzez zawarcie pisemnej umowy, bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest zamieszczenie informacji



o zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia.

§ 10.

Procedura udzielania zamowienia o wartosci mniejszej od kwoty od 50.000,00 ztotych
netto nie mniejszej niz 25 000,00 zlotych netto

1. Dla zaméwien o wartosci mniejszej od kwoty 50.000,00 ztotych nie mniejszej niz
25 000,00 ztotych netto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje¢ zamdwienia
dziala bezstronnie, obiektywnie, starannie, w sposob celowy i oszczedny, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kierujac si¢ zasadg nalezytej staranno$ci 1 uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadoéw stosujac procedurg udzielenia zamdéwienia w wyniku
rozeznania rynku.

2. Procedur¢ udzielania zamoéwienia w wyniku ,rozeznania rynku” przeprowadza sig:
telefonicznie, poczta elektroniczng (email), faksem, pisemnie, poprzez portale www,
zapraszajac do skladania ofert wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia lub drukujace oferty z portalu www, strony
internetowej; dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie.

3. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do Regulaminu,

4. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zatozonych kryteriow oceny,

5. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza celowo$¢ zamodwienia/zlecenia zakupu podpisujac
formularz stanowiacy Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

6. ZamoOwienia udziela si¢:

a) na dostawy 1 ustugi w formie pisemnego zlecenia za pomocg formularza zamowienia
stanowigcego Zatacznik nr 3 lub umowy,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

7. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Kierownika Zamawiajacego
nalezy uprzednio uzyska¢ podpis Gtownej Ksiegowej, potwierdzajacy, ze zobowigzania
wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

§ 11.

Procedura udzielenia zamowienia o wartosSci mniejszej niz 130 000,00 zlotych netto, nie
mniejszej niz 50 000, 00 zlotych netto

1.Rozpoczecie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajagcego wniosku o wszczecie postepowania,
ktérego wzor stanowi zalgcznik Nr 4 do Regulaminu. Wniosek winien by¢ sporzadzony przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie post¢powania,
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego i ksiegowego.

2. Wniosek winien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) krotki opis przedmiotu zamowienia,

b) ustalong przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego warto$¢ szacunkowsg
przedmiotu zaméwienia,

C) przewidywany termin realizacji zaméowienia,



3. Jezeli wniosek dotyczy zamodwienia publicznego, ktorego realizacja nastgpi etapami,
powinien on obejmowaé koszty niezb¢dne do wykonania catego zadania.

4. W celu udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy przeprowadzi¢ procedurg wyboru
wykonawcy, w szczego6lnosci w zakresie ceny, gwarancji jako$ci ushug, przesylajac zapytanie
ofertowe do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

¢) warunki realizacji zamdwienia,

d) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

6. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest w szczegolno$ci: pismo, fax lub email od
wykonawcy, wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te powinny wskazywac: nazwg i
adres wykonawcy, przedmiot zamodwienia, warunki wykonania zamowienia, a W
szczegolnosci ceng, a takze nazwisko osoby udzielajacej informac;ji.

7. Kryterium wyboru wykonawcy sg cena albo cena inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako§ciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakos¢,

b) funkcjonalnos¢,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploataciji,

h) serwis,

1) termin wykonania zamodwienia,

j) doswiadczenie wykonawcy

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

8. Sposrod wykonawcow, od ktorych uzyskano informacje, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania wybiera wykonawce, ktoremu zostanie
udzielone zamowienie publiczne po akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

9. Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do
regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynno$ci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

10. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej. Projekt umowy
sporzadza pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania.

11. Projekt umowy winien w szczego6lnosci zawierac:

1) datg¢ 1 miejsce zawarcia, precyzyjne oznaczenie stron przedmiotu umowy,

2) ceng, warunki gwarancji, postanowienie o karach umownych lub innym sposobie
zabezpieczenia interesOw Zamawiajacego,

3) sposob i1 termin zaptaty ceny, sposéb rozliczen itp.

12. Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez obstuge prawng oraz wymaga podpisu
ksiggowego jednostki, ktory potwierdza, ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢
w planie finansowym jednostki.

13.Umowg z wykonawca zawiera Kierownik Zamawiajacego.



§ 12.
Wezwania, wyjasnienia, przeslanki do uniewaznienia postepowania

1. W toku postgpowania o udzielenie zamowienia Kierownik Zamawiajacego moze wezwac
Wykonawce do ztozenia wyjasnien, uzupetnienia oferty w wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy wzywa do ztozenia dokumentow jedynie wykonawce, ktorego oferta w toku
przeprowadzonego postepowania oceniona zostala jako najkorzystniejsza.

3. Po zastosowaniu dziatan okre§lonych w ust. 2, jezeli wykonawca wezwany w trybie ust. 1
nie przedtozy wymaganych dokumentow lub wyjasnien, lub przedtozone dokumenty nie
potwierdza spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy wzywa kolejnego
wykonawce, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostalych ofert, do
przedtozenia stosownych dokumentow.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac
oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

5. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postegpowanie o udzielenia zamoOwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub zlozone oferty s3 niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdorg zamawiajacy przeznaczyl na
realizacj¢ zamOwienia,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna wcze$niej
przewidziec.

6. Kierownik Zamawiajagcego moze uniewaznic¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

7. Przepisy ust. 1 — 6 stosuje si¢ odpowiednio do postgpowan przewidzianych w §9 -10
Regulaminu.

§ 13.
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Dla zamowien, ktore mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie

sciekow do sieci kanalizacyjnych, dostawy energii, gazu, ciepla, powszechne ustugi

pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla 1 paliw zagrozonych,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

c) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z
organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub gromadzeniem materiatow bibliotecznych
przez biblioteki, jezeli zamdwienia te nie sluzag wyposazaniu zamawiajacego w $rodki
trwale przeznaczone do biezacej obslugi jego dziatalnos$ci, nie majg zastosowania
procedury okreslone w paragrafie 4-6 niniejszego Regulaminu. Zamowienia udziela si¢
jednemu wykonawcy §wiadczacemu przedmiotowg dostawe lub ustuge w trybie ,,z wolnej
reki”.



2. Procedur udzielenia zamdowienia publicznego okreslonych w paragrafie 9-11 niniejszego
Regulaminu nie stosuje si¢ takze w przypadku zamowien:

1) zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewngtrzne, awarii, szkody majatku, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnos$ci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub zagrazajacych powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach, jak réwniez konieczno$cig zapewnienia cigglosci i terminowosci
realizacji najistotniejszych zadan,

2) dotyczacych ushug opartych na szczegdlnym zaufaniu wynikajagcym z charakteru
powierzanych spraw i zadan, jak réwniez konieczno$ci zapewnienia cigglosci 1 terminowosci
realizacji ww. spraw i zadan (obsluga prawna, audyty),

3) w innych uzasadnionych przypadkach.

3.

Zgode na udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 wyraza
Kierownik Zamawiajacego na pisemny wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Whniosek ten winien zawiera¢ stosowne uzasadnienie. Zamoéwienia
udziela si¢ wykonawcy §wiadczacemu przedmiotowa dostawe lub ustuge w trybie ,,z
wolnej reki”.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢
W postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osob¢. W notatce stuzbowej nalezy
wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania zatozen zawartych
w Regulaminie. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia wskazanego zamowienia.

Procedur udzielania zamowien okreslonych w paragrafie 9-11 niniejszego Regulaminu
nie stosuje si¢ takze w przypadku zamowien dotyczacych s$rodkéw czystosci,
drobnych artykutow przemystowych, materiatéw biurowych itp. Zakupu dokonuje si¢
w trybie ,z wolnej r¢ki”. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza celowos¢
zamowienia/ zlecenia zakupu podpisujac formularz stanowigcy Zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-5 nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegblnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

§ 14.

Do obowigzkow Kierownika Zamawiajagcego nalezy tworzenie sprawozdan
0 udzielonych zamoéwieniach publicznych ponizej 130 000 ztotych netto do 1 marca
kazdego roku za rok poprzedni.

Wykonanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach oraz biezaca
kontrola wydatkéw i monitorowanie wartosci udzielonych zamowien sg mozliwe
poprzez prowadzenie ewidencji zaméwien do 130 000 ztotych netto wg rodzajow
zamoOwienia — zalacznik nr 6.



§ 15.

Za przestrzeganie przepisOw niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy
jednostki — w zakresie, w jakim powierzono im czynnoSci przy udzielaniu
zamoOwienia.



Przedmiot
Zamowienia

Rodzaj
Zamowienia

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania w Przedszkolu
Publicznym w Widawie zamowien publicznych, ktorych warto$é
jest mniejsza niz 130 000,00 zt

Plan zaméwien publicznych Przedszkola Publicznego w Widawie na ..... rok

Kod CPV

Tryb

Liczba procedur

SUMANETTO:

Wartos¢
szacunkowa | Podstawa prawna,
(planowana) zt  rodzaj procedury
(netto)

Przyblizony czas
potrzebny na
realizacje
jednego
postepowania

Planowana data
realizacji
postepowan

UWAGI



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
w Publicznym Przedszkolu w Widawie zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt

NOTATKA

z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci mniejszej od kwoty 50 000,00

zlotych netto nie mniejszej niz 25 000,00 ztotych netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/ Wykonania Zam(')wienia .................................................
3. Wartos’é SZaCunkoWa Zam(’)wienia .................................... Z1 netto

4. Wartos’c’ Zam(’)wienia W ZiOtyCh ...................................................... .
Warto$¢ brutto ZamOWIENIa: - v srerrrrrerrrrmrreretaetaatitetiitaaeanns 7L

Lp. | Nazwa wykonawcy i Cena netto Cena brutto Inne kryteria
adres wykonawcy

7. Informacje uzyskano w dnlach ..............................................................
8. Proponowany Wybo'r Wkal’laWC}’ ) SRR R L R PR PR PR

9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

AKCEPTUIJE/ NIE AKCEPTUJE

(podpis Dyrektora PPW)




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Publicznym Przedszkolu w Widawie ktorych
wartos$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto

Wldawa, dnla ........................ .

Zaméwienie/Zlecenie zakupu

Zadanie, na ktore realizowany jest zakup:

Przedmiot zakupu:

Lp. Nazwa

Jednostka miary Tlosé

(podpis pracownika)

.................... LW ramach planu:

Zatwierdzam:

(podpis Dyrektora PPW)

Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien




publicznych w Publicznym Przedszkolu w Widawie ktorych
warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto

Whiosek o wszczecie postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest
mniejsza od kwoty 130 000,00 zlotych netto

Znak Sprawy .............................. B Data ............

1. Przedmiot zamowienia:

Akceptacja Gtownej Ksiegowe;j: Whnioskujacy:
(podpis) (podpis pracownika)
Zatwierdzam:
(podpis)

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Publicznym Przedszkolu w Widawie
ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 ztotych



Protokot z postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej
od kwoty 13 0000,00, zlotych netto

1. Opis przedmiotu ZamOWIENia: - -« +««-rwrsrerrrsresrrs s
2. Termin realizacji/ wykonania zamoOwienia:«««««««==+seseeerseres
3. Warto$¢ zamowienia 0szacowano W dniu:«-«-«--«-«-+- .na kwote netto--«--c-vreeeeeee .zt
4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia:-««--------weorrreemeereeeeenes
5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow: - -w wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres Cena i inne kryteria Oferowana cena
nabywcy (wymieni¢) brutto
6. |nf0rmaCje UzySkanO w dniU: ..................................................................... .
7. Wybrano WykonaWCQ 11 R R R R R PR PR PR .
8. Uzasadnienie Wyboru Oferty najkorzystniEjSZEj: ................................................
9. PI‘OtOkc')l sporzqdzil/a: ..............................................................................
10 Data SpOqudzenia protokoku: .....................................................................

Podpisy 0so6b obecnych przy dokonywaniu oceny i wyboru
Najkorzystniejszej oferty:

Zatwierdzam do realizacji

data i podpis
niepotrzebne skresli¢




Zalacznik NR 6 do Regulaminu udzielania w Przedszkolu
Publicznym w Widawie zamowien publicznych, ktoérych warto$¢

jest mniejsza niz 130 000,00 zt

Ewidencja zamowien do 30 000 euro wg rodzajow zamowienia

Rodzaje zamowienia wg stownika rodzajowego
Nr umowy / Wartos$¢ netto
Lp. wy Wykonawca | Data faktury | Nazwatowaru | Kod CPV
zlecenia
[z1] wartos¢ w zt.
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 10. 11.
Razem warto$ci zaméowien:
Stownik rodzajowy:
Rodzaj
Lp. . Z | . | Kody CPV Nazwa
zamowienia

podpis ksiggowego







